
榆次一中学生公寓管理制度

学生公寓管理是学校管理的重要组成部分，学生公寓既是学生休息的场所，也是学校育人的场所。为培养学生良好的生活卫生习惯，创造一个舒适、安静、卫生、文明、安全的环境，特作如下规定：
一、作息

早上按时起床，参加早操、早读，因身体不适不能出操者应持医院证明、班主任批准的请假条。无特殊原因不得无故不起，旷操旷课。

必须严格遵守公寓作息时间，按时进出公寓，按时就寝。就寝前，寝室长要配合值班人员清查人数，如有问题及时向值班人员报告。
休息时间，不串铺、不打闹、不说话、不吃东西、不玩手机、不开灯。
二、纪律及安全：

不得私自带家长、朋友、同学等非寄宿生进入学生公寓。

不得在公寓楼道走廊及寝室内大声喧哗、打闹，不得在公寓内玩球。洗浴和打开水时要有序进行，不得拥挤打闹，严防安全事故发生。

严禁携带管制刀具、化学物品、打火机、火柴、烟花爆竹等易燃易爆危险品进入公寓；严禁在公寓内赌博、玩牌、吸烟，酗酒；严禁使用蜡烛、蚊香；严禁私接电源，乱拉电线；严禁使用电炉、电热毯、电热器等电器设备。

爱护消防设施，不擅自动用消防器材，不破坏消防设施。积极配合学校组织的各项安全防火工作，认真参加消防疏散演习，掌握消防设施的性能和使用方法，发生火险、火灾要及时报告，安全撤离。

妥善保管好个人财物，寝室内不得存放现金，少量现金随身携带，贵重物品要锁入物品柜，发生失窃事件或发现可疑人员要及时报告公寓管理人员。

注意饮食安全，不到校外就餐，以防出现中毒、疾病传染等情况。

三、内务卫生： 

寝室长负责安排卫生值日，值日生每天负责室内清扫。
寝室长和值日生要督促本寝室成员在早上和午休起床后及时整理好个人内务，做到床铺整洁、物品用具排放整齐有序。
不得将饭菜、零食等带入学生公寓，垃圾要放入垃圾桶。遵守公寓公共区（走廊、楼梯、卫生间、盥洗室、浴室等）文明公约。
四、请假：

请假必须持班主任签字的请假条，经公寓管理员同意并做好登记。

如果临时有急事或特殊情况没有条件办领请假条，必须由班主任、学生家长、公寓管理员三方电话沟通请假，并于次日补办请假手续。

学生节假日或假期离校应履行请假手续，必须到公寓值班室填写请假去向单，方可离校。
公寓管理员无权给学生批假；学生必须严格遵守批准的时间、地点、内容，如有不遵守者，视情节给予相应的纪律处分。
五、公共财产管理
学生必须合理使用，并爱护公寓的公共财产。各寝室的公共财产如自然损坏，应及时报公寓值班室，由公寓管理员上报学校，及时组织维修。
寝室公共设备如属人为损坏由损坏者照价赔偿，如不能确定是由谁损坏由宿舍成员共同赔偿。
学生中途退宿、或调换寝室时应与公寓管理员进行一次财产核实，并确定其是否承担赔付责任。每学期末和开学初，公寓管理员与各寝室进行一次公共财产核对。毕业生离校前必须与公寓管理员办理公共财产移交手续。

六、钥匙管理

由公寓管理处统一配发，学生个人应妥善保管，谨防丢失。
严禁将钥匙借给或送给非住本寝室的同学或他人使用。
公寓管理处备用的工作钥匙由公寓值班室封存保管，钥匙如果丢失，应及时报告公寓值班室，若需重新配钥匙，应向值班员申请，由公寓管理处统一修配，所需费用学生自理。
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